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* BTS. ELECTROTECHNIQUE
Savoir Utiliser Writer

1 -CommenT FaIRE UN DOCUMENT OPENOFFICE/ WRITER pE FacoN
INTELLIGENTE 7

1.1- COMMENT FONCTIONNE UN TRAITEMENT DE TEXTEY: LES BALISES.
Un fichier de traitement de texte (WRITER ou WORD) comporte en plus du texte que vous tapez

toute une série d'informations sur ce texte que 1'on appelle les balises.

Ces balises contiennent comme informations le style et la taille des caracteres du texte de chaque
paragraphe. Et chaque paragraphe est hiérarchisé (titre I, titre II etc.. , texte normal ...).

C’est sur ce méme principe que se construit une page HTML (avec votre navigateur internet,
afficher le code source d"un page web pour voir).

Je vous conseille de prendre 1'habitude de travailler en affichant les « caracteres non imprimables »

(cliquer sur le bouton |i| ), cela permet de voir en plus de son texte les informations sur la mise en

page : espace, tabulation, saut de ligne, saut de page etc...
Donc pour construire intelligemment votre document, vous tapez votre texte et en méme temps
vous placer vos balises : style de texte, légende, renvoi, lien hypertexte, signet.

Comme ¢a la mise en page, la pagination et la numérotation se fera automatiquement.

1.2 - LE< DIFFERENTES BALISES.
1.2.1 - BALISE « STYLE DE PARAGRAPHE ».
Cette balise définit le niveau hiérarchique du texte que vous tapez : TITRE I / TITRE II ... /
standard etc...

Vous choisissez le niveau grace au menu déroulant « style » de la barre d’outil « formatage ».
Fichier Edition Affichage Insertion Format Tableau OQutls Fenétre  Aide

R-&®- &E-v HeoRETQ @,
w2 = 6 I S I=E=sS|l=idwix| - 3-8

\ o4t -5-1-§-1-F-1-B-0-9-1 10 11- ¢ -12-+ 13-+ 14+ 15+ -16- ¢ - 1A

Cette balise permettra au logiciel de faire le sommaire et de numéroter tous les titres
automatiquement.

1.2.2 - LEGENDE.
On peut légender un objet (une figure, un tableau, une équation etc..). La numérotation de ces

éléments se fera automatiquement.
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Savoir Utiliser Writer

Pour légender un objet, cliquer tout d'abord sur celui ci puis aller dans le menu
INSERTION/LEGENDE.

On peut aussi faire un clic droit sur 1 'objet.

Disposition 1
Alignement ¥
Ancrage ¥

Adaptation du texte »

Image...
| égende...
| Image Map

&ﬁ Couper
Copier
@ Coller

Capture 1: clic droit sur

I'objet

La fenétre suivante s'ouvre :

Légende [ ok J
| | [ Annuler ]
Proprietés
Catégorie Tustration [+ [ Aide ]
<Aucun(e) =
Mumérotation Diessin [Légende automatique... ]
. Hlustration
Separateur Tablzau [ Options. .. ]
= [Texte
Hustration 1:

Capture 2: fenétre Légende
« Catégorie » définit le type de légende (ici Dessin, Illustration, Tableau, Texte). Les catégories
« figure » ou « équation » ne figurent pas. Il suffit de les rajouter dans « Catégorie ».

Pour préciser le titre de la légende, renseigner la case « Légende ».

Par exemple, j'ai légendé les captures de cette partie en créant la catégorie « Capture ».

1.2.3 -  REPERES DE TEXTE.

Ces balises vont permettre de faire une référence automatique (voir 1.2.4) a un endroit du

document.

e i 1709 SDERAMIOND -2007 4/21
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aide Writer 17.09
09/09/18

Pour créer un repére de texte, placer le curseur a l'endroit ott vous voulez placer la balise et aller
dans le menu INSERTION/REPERES DE TEXTE.

La fenétre suivante apparait.

Insertion d'un repére de texte

Repéres de texte

I
Tociams568
_Toc147055693
_Toco6333439
_Toco6333441

Donner un nom a cette balise de position.

1.2.4 - RENVOI AUTOMATIQUE.

Un renvoi permet de faire référence a un élément balisé du fichier.
On peut faire référence a un objet (figure, tableau, équation ..) ou a un endroit du document
(reperes de texte).

Pour cela il faut aller dans le menu INSERTION/RENVOI.

La fenétre suivante s'ouvre :

Type de champ Sélection Format

Définir une référence Capture 1
Insérer une référence Chapitre

Texte de référence

Repéres de texte Supra/finfra

D'aprés |e style de page
Catégorie et numéro
Texte de légende
MNuméro

[ Insérer ][ Fermer ][ Aide ]

La colonne « type de champ » définit le type de la référence (ici sont présents 1'objet « capture » et
les reperes de texte).

Dans la colonne « Sélection » vous choisissez votre référence (ici c'est I'objet capture 2).

Dans la colonne « Format » vous choisissez le renseignement a renvoyer : la page ou se trouve
l'objet, le numéro de chapitre etc... )a vous de découvrir le type d'information renvoyée par chacun

des « formats » proposés).

SDERAVIOND -Z2017 5/21
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aide Writer 17.09
09/09/18

Par exemple, je fais un renvoi ici a la capture 2 : le titre de cette capture est “fenétre Légende”.

Autre exemple, le paragraphe sur les repéres de texte porte le numéro “ 1.2.3” et se trouve a la page

“" 4 ‘“"

Contrairement a WORD, je n'ai pas réussi avec cette version de WRITER a faire des renvois vers des

titres sans avoir a positionner un repere de texte.

1.2.5 -

LIEN HYPERTEXTE.

Le lien hypertexte vous permet de créer des liens a l'intérieur de votre document ou des liens avec

d'autres documents. Ces liens s'activent en cliquant dessus.

Pour créer un lien hypertexte, aller dans INSERTION/HYPERLIEN ou cliquer sur le bouton 2 .

La fenétre suivante apparait :

.Hypgr[,ie,n

% Document
Chemin | V| @
Internet
Cible & lintérieur du document
i Cible | | @
Mail & Mews LIRL
=: Paramétres supplémentaires
—
i Frame | w | Forme Texte V|
_ Texte | |
g
= Mom | |
Mouveau
document [ ADD"QL.IEF ] [ Fermer ] [ Aide ] [ Erécéder‘lt ]

Pour faire un lien vers un fichier, ou créer un lien internet, remplissez la case “Chemin”.

Pour faire un lien vers un élément du document, cliquer sur le bouton @ La fenétre suivante

apparait :

SDERAIOND -2017
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1.8 -

aide Writer 17.09
09/09/18

13.1-

13.2 -

=Z2EQTableau
[C] Cadres texte
Images
5 Ohjets OLE
% Sections
= Titres
@ Repéres de texte

[ Appliquer ] [ Fermer

l

Vous pouvez donc créer des liens vers les tableaux, cadres, images, objets graphiques, sections,

titres et repéres du document.

Sélectionner le type de lien, cliquer sur appliquer et revenez a la fenétre précédente.

Renseigner la zone “Texte” : c'est le texte qui apparaitra comme lien.

Par exemple en cliquant sur cette zone “ ZONE DE CLIC” vous reviendrez au début de ce chapitre.

Remarque : un renvoi est un lien hypertexte.

Lee epécireimée oe WRITER.

LE NAVIGATEUR .

Le navigateur (bouton @ sur

la barre d'outil principale) permet de se déplacer rapidement d'une

balise a I'autre du texte en faisant un double clic (sauter d'un titre a I'autre par exemple).

LA FENETRE “STYLES ET FORMATAGE” .

Pour spécifier le type de texte, je vous conseille d'ouvrir la fenétre “styles et formatage” (menu

FORMAT/Styles et formatage ou touche F11).

Cette fenétre contient toutes les balises, tous les styles disponibles du modele de document que

vous utilisez. On sélectionne le style choisi par double clic.

SDERAIOND -2017
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aide Writer 17.09
09/09/18

Styles et formatage %]

DEOBEE af-
Alinéa

Alinéa négatif

Confrontation

Formule finale

Mote en marge
Retrait du corps de texte
Signature
Standard

Titre

Titre 1

Titre 10

Tifre 2

Titre 3

Titre 4

Titre 5

Titre &

Tilre 7

Titre 8

Titre 9

Styles de texte W

SDERAIOND -2017
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2 -FONCTIONS DE MISE EN PAGE AUTOMATIQUE,

2. -

2.2 -

2.3 -

2.4 -

aide Writer 17.09
09/09/18

Une fois votre texte tapé et balisé (voir §3), on peut faire automatiquement la mise en page attendue

dans un rapport :

> numeérotation des titres
> sommaire
> personnalisation de la mise en forme du texte.

INQERER UN SAUT DE PAGE.

Le saut de page permet de passer directement a la page suivante sans étre obligé de faire de saut de
ligne (en appuyant sur la touche « entrée »).

En insérant un saut de page, on peut changer de style de page : il faut aller dans INSERTION/saut
de page manuel et choisir le STYLE de la nouvelle page :

Type
) Renvoi & a ligne

O Saut de dlonne

(%) Saut de page

ArricHER L'EN-TETE ET LE PIED DE PACE.
Pour faire apparaitre I'en-téte et/ou le pied de page, il faut aller dans INSERTION/EN-TETE ou

PIED DE PAGE.

ATTENTION : UN STYLE DE PAGE NE PEUT PAS AVOIR DIFFERENTS ENTETES OU PIEDS DE PAGE.

INSERTION DU NUMERO DE PAGE.

Une fois 1'en-téte ou le pied de page affiché, vous pouvez y placer le numéro de page, ou tout autre

champ automatique du menu INSERTION/CHAMP.

NuMEROTATION AUTOMATIQUE DES TITRES
11 faut aller dans le menu FORMAT/PUCES ET NUMEROTATION.

SDERAVIOND -Z2017 9/21



aide Writer 17.09

09/09/18

‘Puces | Type de rumérotation | Plan | Images | Position | Options |
Sélection
[1. 1. |
(a) t.
i 1
A. 1
.. 1.
1 [FS
A, | 1.1 N
| a. 1.1.1 )
a) [ 1.1.1.1 .
. . i I e [ .
oormer | annder || aide || métabir

Cette fenétre propose 3 types de puces ou numérotation :

> « Puces » : petits symboles.
> « type de numérotation » : treés pratique pour numéroter des questions dans un DS
> « plan » : pour numéroter les titres d'un documents.

Pour chacun, on peut choisir le modele de numérotation et le personnaliser.

On peut modifier la tabulation avec I'onglet “Position” et modifier 1'apparence de la numérotation

avec l'onglet “Options”.

2.4.1 - FONCTIONNEMENT DES “PUCES ET NUMEROTATION”
Les «puces», la «numérotation» (I'énumération) et le «plan» (numérotation des titres)

fonctionnent de la méme facon.

ATTENTION : LA NUMEROTATION ET LE PLAN SONT DES FONCTIONS DIFFERENTES.

Je ne vais donc parler que de la numérotation des titres, il se passe exactement la méme chose pour

les puces et I'énumération.
Chaque fois que vous positionnez le curseur sur un titre qui a été numéroté, il apparait la barre

d'outil “puces et numérotation” ci dessous :

L = I=
|-Fle ==

Si vous voulez annuler la numérotation du titre, il faut a nouveau appuyer sur le bouton

T8t EiE Y

= I
a= T

10/21
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2.5 -

aide Writer 17.09
09/09/18

numérotation = (il ne suffit pas d'appuyer sur la touche < du clavier)

Attention: La numérotation des titres n'est pas forcément liée au niveau du titre.

Pour spécifier le niveau de la numérotation des titres, sur la barre d'outil “puces et numérotation” il

faut cliquer sur le bouton “abaisser d'un niveau” ( . ) jusqu'au niveau choisi.

CQOMMAIRE AUTOMATIQUE

Pour faire un sommaire automatiquement il faut aller dans INSERTION/INDEX et choisir “index”.

La fenétre suivante s'ouvre :

Index !_F:ntrées | styles || Colonnes | Arrigre-plan |

Table des matiéres ype CERHE
iy Titre |Tab|e des matiéres |
mrel .
Taell 1 ;
Exris Type |Table des matieres e |
T ll .1
Protégé contre toute modification manuelle
Titre 1 Créer un index

- 0y : 1 . P —
Vi e da prerier chugios 117l Jimie cxmrte dodex Pour Document entier + [l Evaluation jusgu'au niveau m
penceming

Créer & partir de

Titre 1.1 Structure il
Vi 2 chragiirs 1L 11 ¥agk dme axerde posy b sable & : ’
il - Il 11 [] styles supplémentaires
Marques dindex
Titre 1.2 [4] Merq

Voici b reme d chapime 11 C= meotcld ax une axmde mrinciale

[ ok [ aonder |[ ade | [ metbir | oo

Vous pouvez donner un titre a cet index dans la case “Titre”.
Vous pouvez faire un index de tout le document ou uniquement d'un chapitre (ici on a spécifié

“document entier”) et choisir le niveau le plus bas pris en compte dans cet index (ici c'est le niveau

3).

Par exemple voici le sommaire de cette partie :

sommaire chapitre 2

2 Fonctions de mise en page automatique.........coceveereeenrccrcsrcsunsensensessessesscsscsssseesessessne 7
2.1 Numérotation automatique des titres.........c.ccceeveirieiniiininiciiniiinciceeeeeeee 7
2.2 Sommaire automMatiqUe..........cccueiiiiiiiiiiiiiiiiii s 8

Chaque titre représente un niveau dans la table des matiéres.

On peut aussi personnaliser la table des matiéres, pour cela il faut définir le style de chaque niveau :

SDERAIOND -2017 11/21
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Dans la fenétre INDEX, cliquer sur l'onglet “style”, aller dans la colonne “styles de paragraphe”,

choisir le niveau et cliquer sur “éditer” pour modifier son aspect.

Insertion d'index

| Index | Entrées |Stv|ﬁ |Co|or|r1es || Arrigre-plan |

sommaire chapitre 2 Bedmnation
sy ; Miveaux Styles de paragraphe
Tare 11 2 Titre [Titre de table des matiéres] Capture |
ﬁ = : Miveau 1 [Table des matiéres niveau 1] < Contenu de tableau =
Miveau 2 [Table des matiéres niveau 2] Contenu du cadre
. Miveau 3 [Table des matiéres niveau 3] Corps de texte
Titre 1 Niveau 4 [Table des matiéres niveau 4] Légende E
R s s Niveau 5 [Table des mah:niares nivea 5] Répertaire 7
rr—— Miveau 6 [Table des matiéres niveau 6] Standard
Miveau 7 [Table des matiéres niveau 7] able des matiéres niveau 1
Titre 1.1 MNiveau & [Table des matiéres niveau 8] Table des matiéres niveau 10 =
Niveau 9 [Table des matiéres niveau 9] Table des matiéres niveau 2
Woicd Je teme dn chapize 1111 ¥'agh dome exerde posy fn mable des Niveau 10 [Table des matiéres niveau 10 Table des matiéres niveau 3
e Table des matiéres niveau 4
Table des matiéres niveau 5
Titre 1.2 Table des matiéres niveau 6
Veici b teme i chagirs 12 Ce foce:cl ot e grincignd el M Table des matiéres niveau 7 il

L OK J [ Annuler ] [ Bide ] [ Rétablir ] [+] Apercu

e i 1709 SDERAMIOND -2007 12/21
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3 -DErINIR / UTILISER UN MODELE DE DOCUMENT,

3.1-

3.2.

3.2.1 - MODELES DE “STYLE DE PARAGRAPHE".

aide Writer 17.09
09/09/18

Comme tous les traitements de texte, on peut définir un modele de document : ainsi tous vos

documents auront le méme aspect.

Dans un modéle de document on peut choisir entre autre :

> le style de paragraphe, c'est a dire l'aspect des différents éléments de texte (titres, texte
standard, légende etc...).

> le style de page : on peut par exemple distinguer la premiere page d'un document, les pages
de gauche, les pages de droite et I'orientation des pages (portrait ou paysage).

> Le style de puce et de numéro : on peut personnaliser 1'aspect de chaque niveau des puces,

des listes de numérotation et de la numérotation des titres.

APPLIQUER UN MODELE DE DOCUMENT.

Les modeles sont enregistrés avec une extension différente des fichiers texte (*.ott au lieu de *.odt).

Pour appliquer un modele de présentation, je vous conseille d'ouvrir le fichier modele (double clic a
partir de 'explorateur windows), d'y copier votre texte et d'enregistrer immédiatement votre fichier

sous un autre nom.

La mise en page s'appliquera si vos balises sont les mémes que celles du modele.

Vous pouvez aussi créer un document vierge a partir d'un modéle en faisant un clic droit sur l'icone

d'OpenOffice dans la barre d'état de Windows (ol en général est affichée I'heure sur votre écran).

CREER UN MODELE.

Pour créer votre modeéle, vous pouvez partir d'un modeéle déja existant et modifier certains

éléments.

Pour cela il faut ouvrir la fenétre “styles et formatage”, sélectionner I'élément a modifier et faire un

clic droit pour le modifier.

Fenétre “styles et formatage” bouton : |_‘|T,» [.

Clest la que vous créez les différents types de texte en paramétrant les différents onglets.

-2007 13/21
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Position || Plan &numérotation | Tabustions | Lettrines | Amiérepian | Bordwes | |Dans l'onglet gérer, le choix
Gérer | Refraits et espacement | Alignement | Enchainements | Police | Effets de caractéres | . X X
| | « style de suite » indique le style
Mom Standard [] actualisation automatique
| |de texte qui sera appliqué a la
Style de suite |Standard i i B PP
s | ligne suivant votre style.
Catégorie |
i Je vous conseille de toujours
Texte ocodental : Book Antigua + 11 pt + Justifie
laisser « standard ».
Ok H Annuler H Ajde ” Retablir ” Standard l
| Positon_|_Plen anunérotation | Tebulations | Lettrines | Amérelan | Bordures | | L'onglet « retraits et
Gérer |REtraitsete5pacement Alignement || Enchainements | Police | Effets de caractéres | L.
2 | |espacement » permet de définir
Retrait
Bymatleexk 000 % la position de votre style de
Aprés le texte 0,00 cm % J
texte par rapport aux autres.
Premiére ligne 0,00 cm i ] ]
[] Automatique ] Ces réglages permettent d'éviter
SRt d'utiliser les sauts de ligne.
Au-dessus du paragraphe 0,00 cm & |
En dessous du paragraphe 0,00em & J
Interligne Les retraits « avant le texte » et
1,5 ligne M| de | N N P
' « apres le texte » sont a préciser
Contrdle de repérage
[ Activer en particulier pour le style
« titre ».
Ok H Annuler H Ajde ” Retablir ” Standard l
-~ /] "
3.2.2 = MODELES DE “STYLE DE PAGE
A “ ” e
Fenétre “styles et formatage” bouton : [ .

Clest la que vous créez les différentes pages de votre document. Chaque modele de page a ses

propres marges, ses en-tétes et pieds de pages.

323 -

Fenétre “styles et formatage” bouton :

=

MODELES DE “STYLE DE PUCES ET NUMEROTATION”

SDERAIOND -2017
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Ce menu vous permet de créer vos listes de puces (attention il me semble que chaque niveau a la

méme forme de puces, de liste d'énumération et de numérotation de titres).

3.2.4 -~ MODIFIER LE CHEMIN D’ACCES DE VOS MODELES.
Pour indiquer au logiciel ou se trouvent vos modeles, il faut aller dans OUTILS/OPTIONS et

spécifier le chemin de la ligne « modeles » en cliquant sur « éditer ».

lmmm—_ﬂwnﬂfﬁcewg-_

E OpenOffice. Il X
peBonnEéisDrd%denﬁbé Chemins utilisés par OpenOffice.org

Gé,”é"_a| ) | Type - |'Chemin |
Mi?ﬁmd?ulre ez | AutoCorrection C:\Documents and Settings \tripoteur, TRIPOTEUR 3\Application
AdlehEge | AutoTexte C:\Documents and Settings\tripoteur, TRIPOTEUR.3\Application
1!%0” |Fichiers temporaires Ci\DOCUME ~1\TRIPOT ~ 1, TRILOCALS ~ 1 Temp

| | Gallery C:\Documents and Settings \tripoteur, TRIPOTEUR 3\Application
C'Jl'_" ELS | Images C:\Documents and Settings \tripoteur, TRIPOTEUR 3\ Application
P? IOes |Mes documents F:\1-cours |
Securite : 7 modeles writer
:‘;E:;;Eﬁiié : Sauvegardes F:\1-cours
Java

Mise & jour en ligne
Chargement/enregistrement
Paramétres linguistiques
OpenOffice.org Writer
OpenOffice.org Writer/Web
OpenQffice.org Base

HEEEEEE

Diagrammes |<_ Il L2l
Internet & =
oK ] I_ Annuler ] [ Aide ] [ Précédent ]

LES MODELES QUE JAl CREE

J'ai créé 2 modeles de document : un pour les cours et exercices et un pour les DS.

Pour chaque modele j'ai modifié l'aspect des titres de niveau 1 a 4, j'ai créé les styles “texte
standard” pour les textes de paragraphe, le style “titre document”, le style “titre exo” et “sous titre
exo” et enfin des styles pour les différentes informations des en-tétes ou pieds de page.

Le modele “cours et exercices” comporte 4 styles de pages : la premiere page, page de polycopié,
page d'exercice et page de cours.

Chaque page a ses propres en-tétes et pieds de page, ses marges et son orientation. Voila un apergu

de ce modele :
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lére page

Polycopié

Exercices

Cours

ke iR

TITRE POCUMENT I

i o ki el b e iy e
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4 -Les iImAGES DANS UN DOCUMENT TEXTE,

4. -

4.2 -

PLACER CORRECTEMENT UNE IMAGE/UN DECCIN - « ANCRAGE COMME CARACTERE».

Lorsque vous insérez une image dans un document, il ne faut pas qu'elle puisse se ballader dans le

document, comme un transparent non collé. Si c'est le cas, c'est un probleme « d'ancrage ».

Pour définir la fagcon dont va étre placée I'image dans le document, faites un clic droit sur I'image

Disposition ¥
Alignement v
A la page Je vous conseille d'ancrer vos images ou dessin
Adaptation du texte » | v Au paragraphe « comme caractere ».
Au caractere . L . N
Image... = Cet objet sera considéré comme un simple caractere.
e Comme caractere
= Legende... e zE=EmET Vous pourrez écrire & gauche, a droite, au dessus ou
i Image Map
s i en dessous de I'objet.
;ﬂ; Couper
| S Copir ans-un

FONCTION COPIER /COLLER - METAFICHIER.

=P

- = 4 . . . " o« .
Metafichier GDI | votre document Writer, il faut cliquer sur le menu déroulant « coller » et choisir

5 - Lorsque vous copier une image dans un document, et que vous voulez la coller dans

systématiquement « métafichier GDI ».

4.3 -

aide Writer 17.09
09/09/18

ENREGISTRER DES IMAGES DANS UN SOUS DOSSIER.

Si votre document comporte des images, photos, schémas que vous avez insérés, je vous conseille
vivement de créer un sous dossier « images » dans lequel vous placez toutes vos images.

Et ensuite vous pouvez insérer les images qui sont dans ce sous dossier dans votre document.

Si vous voulez transmettre votre document odt, il faudra aussi transmettre le sous dossier
« images ».

Le risque est que si le document est trop gros (a cause des images), Writer (comme les pages web)
ne va enregistrer que le chemin menant aux images (la ou elle est enregistrée).

Si ces images ne sont pas transmises avec le fichier, elles n'apparaitront pas.

C'est ce qui ce passe avec une image copiée sur internet mais non enregistrée sur votre ordinateur.
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4.4 -

Les ronetions peeain o WRITER //DRAW.

On peut utiliser la barre d’outil dessin pour faire des schémas simples (bouton |;| ).

Pour des dessins plus compliqués, il est préférable d'utiliser le logiciel DRAW.

Une fois le dessin terminé, enregistrer le fichier DRAW, sélectionner tous les éléments du dessin

avec la souris, faire un clic droit pour « GROUPER » tous ces éléments puis copier/coller dans le

document WRITER (sous forme de « métafichier GDI »).

4,41~ REGLAGE DE LA GRILLE

4.5 -

4.6 -

aide Writer 17.09
09/09/18

Pour placer correctement vos éléments, il faut modifier la grille de votre document : aller dans le

menu OUTILS/OPTIONS, puis aller dans « OpenOffice.org Writer » et sélectionner « grille ».

Op

ions - OpenOffice.org Writer - Grille

i

OpenQffice.org
Chargement/enregistrement
Paramétres linguistiques
OpenOffice.org Writer

General

Affichage

Aides au formatage Résalution - Finesse -

Grille
Aligner sur Iz grille

[ Grille visible

ODEHEHEA

Polices standard (occidentales) Smto—

Impression Vertical | 0,10cm = Vertical

Tableau o

Maodifications [[] synchroniser les axes

Compatibilité

Légende automatique

E-mail de mailing
OpenOffice.arg Writer Web
OpenOffice.org Base
Diagrammes
Internet

HEHEHEA

Haorizontal | 0,10cm b Horizontal

» | Points

[1 2| Points

|

OK ] [ Annuler

J

Precédent

INGERER UN SCHEMA Paim.

Le transfert d'une image d'un logiciel a un autre se fait par l'intermédiaire du « presse papier »

(« clipboard »).

Une fois votre schéma fait sous Psim, sélectionner ce schéma avec la souris, aller dans EDIT/COPY

TO CLIPBOARD/METAFILE FORMAT.
Coller le schéma sous forme de METAFICHIER GDI.

IncErer un erapHIQUE REGRESSI.
Faire un clic droit sur le graphique, choisir COPIER/ METAFICHIER.

Coller le schéma sous forme de METAFICHIER GDI.

SDERAIOND -2017
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5 -Les EQUATIONS MATHEMATIQUES, LES LETTRES GRECQUES

Si vous n'avez pas encore pesté contre ce logiciel, c'est 1a que vous allez le faire.

Contrairement 8 WORD, avec ce logiciel on ne voit pas directement la formule mathématique que
I'on est en train d'écrire. Et en plus il faut taper 1'équation au clavier!

L'écriture d'une équation est moins intuitive qu'avec WORD, mais une fois que I'on sait le faire, on
gagne beaucoup de temps.

Pour écrire une formule mathématique, il faut aller dans « INSERTION/OBJET/FORMULE ».

Vous basculez alors vers le logiciel « OpenOffice Math ».

Votre écran se découpe en deux :

> en haut votre document
> en bas I'endroit ol vous « programmez » votre formule.
Pour vous aider la fenétre ci contre s'ouvre. Elle vous |[Eriiias —.'a-'

il
|

a2 |
¥ | B
o |

propose toutes les fonctions, opérations ou notations

+

IﬂEb ash (x) 2a

mathématiques.

=1

i 5
o . o - d [h]
Vous sélectionnez celle qui vous intéresse mais il vous faut

écrire dans la fenétre d'en bas les opérants de cette fonction. || Ln _g +a Ta =-a

Pour mettre a jour votre formule, appuyez sur ECHAP.
] PPEY a+b a-b axb axb asb
Pour revenir au document appuyez a nouveau sur ECHAP.

a—b % a=b a/b avb

REM : Si cette fenétre n'apparait pas, aller dans
AFFICHAGE/SELECTION.

. . 2—X \ . .
Par exemple si vous voulez écrire la formule [ (x)= 1 en metre il vous faudra écrire :
X

« f(x) = {2-x} over {x+1} " en metre" »

5.1~ QuELQuES FONCTIONS DE RASE

Pour grouper les termes, il faut les mettre entre accolades { } .

Pour mettre du texte, il faut le mettre entre guillemets " "

axb « a times b »
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« a over b »

a
b
ab «a Nb »
a, «a b »

«int 0 ~1 {f(x)dx }»

V2x+1

«sqgrt {2x+1} »

ab :«a~b»

« ~» permet de mettre un espace entre 2 caracteres :

a . .
—entr/min :«aoverb "en tr/min" »

b

«'"» permet de placer du texte dans la formule :

5.2 - LEQ LETTRES GRECQUES.

Vous pouvez inclure des lettres grecques grace aux caracteres spéciaux et a la police « symbol »,

mais vous pouvez aussi le faire avec 1'objet formule en tapant les instructions suivantes :

%alpha: «o %béta: B %gamma: y %delta: o %epsilon: e
%ALPHA : 4 %BETA: B %GAMMA : I %DELTA: A %EPSILON : E
%zéta: C %eta: n %théta: 6 %iota: %kappa: «
%ZETA: Z %ETA: H %THETA: © %IOTA : [ %KAPPA : K
%lambda: A %mu: p %nu: v %xi: & %omicron: o
%LAMBDA : A %MU: M %NU: N %XI: E %OMICRON: O
Ppi: %rho: p Jsigma: o Dtau: T %upsilon: o
%PL: IT %RHO: P %SIGMA : X %TAU: T %UPSILON : Y
%phi: ¢ %khi: X Jopsi: y J%oméga: w
%PHI: @ %KHI: X %PSL: ¥ %OMEGA : Q
%varepsilon: & %varthéta: ¢ %varpi: w %varrho : o %varsigma: ¢
%varphi: ¢
Avec ca, vous ne pourrez plus vous tromper sur la prononciation des lettres grecques.
aide Writer 17.09 S.DERAM@ND =@@Z] ? 20/21
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6 -PERSONNALISATION DES BARRES D’OUTILS ET DES BOUTONS,

Vous pouvez choisir les barres d'outils qui s'affichent en permanence, et pour chaque barre d'outil,
vous pouvez choisir les boutons de commande.

Pour personnaliser les barres d'outils, aller dans OUTILS/ PERSONNALISER.

7 -INSTALLATION DU DICTIONNAIRE FRANCAIS,
L'installation se fait par internet. I1 faut aller dans FICHIER/ASSISTANT/installer de nouveaux

dictionnaires. Un nouveau document s'ouvre, suivez les instructions.

Vérifier ensuite que le francais est bien la langue par défaut des documents : OUTILS/OPTIONS ...
il semblerait que le dictionnaire ignore les accents circonflexes, en tout cas il n'est pas d'accord avec

celui de WORD.

e i 1709 SDERAMIOND -2007 212
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